
 

 
 

های مهمی که برای لازم است نکات مربوط به آن و تاریخ ثبت نام آزمون دفتریاری اسناد رسمی، برای

شود را بدانید. در واقع تمامی افرادی که دفاتر اسناد رسمی دارند، نیاز به یک دفتردار ثبت نام اعلام می

د اجرا شده است که بر اساس نتایج اعلام شده خواهند داشت. به همین دلیل آزمونی برای ثبت نام این افرا

شود، نیاز است که شوند. از آنجایی که دفتریار نفر دوم بعد از سردفتر محسوب میدر دفاتر استخدام می

شود که شخص مهارت لازم برای اداره دفتر را داشته و صلاحیت لازم را داشته باشد. حتی گفته می

 .به عنوان دفتریار دوم داشته باشدتواند فرد دیگری را دفتریار، می

 ۱۴۰۲نحوه ثبت نام آزمون دفتریاری 

تواند معاونت دفترخانه را تمامی دفاتر اسناد رسمی به یک سردفتر و یک دفتریار نیاز دارند. این فرد می

 بر عهده گرفته و نماینده اداره ثبت اسناد شود. در هر سال و حتی دوبار در هر سال، ممکن است آزمون

شرایط و مراحلی  ثبت نام آزمون دفتریاری اسناد رسمی دفتریاری برگزار شود. البته لازم است بدانید که

  .دارد که در ادامه به هر یک خواهیم پرداخت

 .را در گوگل سرچ کنید saazmoon.com نشانی اینترنتی ✅

 .در مرحله اول گزینه خرید کارت را انتخاب کنید ✅

 .وارد کنید و کد پیگیری کارت خرید را وارد نمایید سپس اطلاعات خود را ✅

 .وارد سایت ثبت نام شوید و مدارک خواسته شده را بارگذاری کنید ✅

 .رقمی نام نویسی در آزمون را دریافت نمایید 16بعد از ثبت تمامی مراحل، کد  ✅

 



 

 
 

 راهنمای تصویری ثبت نام آزمون دفتریاری

را در مرورگر گوگل وارد کرده و جستجو  saazmoon.com در ابتدا لازم است آدرس سایت ✅

 .نمایید

 

 .ارت را انتخاب نماییدپس از ورود به صفحه اصلی سایت، گزینه خرید ک ✅



 

 
 

 

های مشخص شده وارد ات نوشته شده را با دقت مطالعه کرده و سپس اطلاعات خود را در جایگاهنک ✅

 .کنید

 



 

 
 

 

ام، لازم است کد پیگیری را در جایگاه مربوطه ثبت پس از خرید کارت و برای تکمیل مراحل ثبت ن ✅

 .نمایید

 

 .مدارک خواسته شده را برای ثبت نام آزمون دفتریاری در سایت وارد کنید ✅



 

 
 

 ۱۴۰۲زمان ثبت نام آزمون دفتریاری  

البته دفتریار حق امضای  شود.شود که جایگزین و معاون سر دفتر محسوب میدفتریار به کسی گفته می

اسناد و برخی مدارک را ندارد. اما با این حال زمانی که سر دفتر در دفترخانه حضور فیزیکی نداشته 

 .تواند به جای او مسئولیت برخی امور را بر عهده بگیردباشد، دفتریار می

شود. زمان دقیق ا برگزار میهمرتبه، با توجه به نیاز کشور و دفترخانه 2مرتبه الی  1این آزمون هر سال 

شود که زمان تعیین شده، در شهریور ماه اما پیش بینی می ثبت نام آزمون دفتریاری معلوم نگردیده است،

باشد. در حالی که زمان ثبت نام آزمون دفتریاری اسناد رسمی در سال گذشته، آبان ماه منتشر شده بود. تا 

ان ثبت اسناد و املاک کشور در خصوص این موضوع اعلام به امروز هیچ اطلاعیه رسمی از سوی سازم

 .نشده است

شود. در روزرسانی میبنابراین با انتشار و اعلام زمان دقیق آزمون دفتریاری، اطلاعات این مقاله به

های گذشته صورتی که قصد دارید در این آزمون شرکت کنید، بهتر است از تاریخ برگزاری آن در سال

  .به دست آورید اطلاعات جامعی

 ۱۴۰۲شرایط ثبت نام آزمون دفتریاری 

ها دارای شرایط عمومی و اختصاصی است که افراد بایستی پیش از ی مانند سایر آزمونآزمون دفتریار

نام نویسی از آن شرایط مطلع شوند. در غیر این صورت ممکن است با مشکلات متعددی مواجه شوند. 

ی های خاصشود، بنابراین دارای شرایط و محدودیتها برگزار میاین آزمون با توجه به ظرفیت دفترخانه

 .است



 

 
 

ایم برای اطلاع از شرایط ثبت نام آزمون دفتریاری اسناد رسمی، کافی است مواردی را که در ادامه آورده

ترین های فوق اشاره کردیم برای ثبت نام در این آزمون، یکی از مهممطالعه نمایید. همانطور که در قسمت

 :کنیمسایر شرایط را بررسی می شرایط، معرفی از سمت سردفترداران اسناد رسمی است. در ادامه

 داشتن تابعیت ایرانی 

  50تا حداکثر  20داشتن سن از حداقل 

 یک سال کارآموزی برای افراد دیپلمه 

 نداشتن اعتیاد 

 نداشتن سوء سابقه 

 نداشتن محکومیت  

بایست ها اشاره کردیم، موارد مهم دیگری وجود دارد که واجدین شرایط میآنجدا از شرایط عمومی که به 

از هر یک مطلع شوند. افرادی که بدون مطالعه موارد ذکر شده بخواهند در آزمون شرکت کنند، در 

ترین دفترخانه؛ یعنی شرایط اختصاصی مهم صورتی که حتی قبول شوند، مجاز به دفتریاری نخواهند بود.

 :دفتر اسناد رسمی به شرح زیر است

 .سال به صورت کارآموزی مشغول به کار شوند 1داوطلبانی که دیپلم دارند، لازم است که 

 .توانند در دفترخانه مشغول به کار شوندداوطلبانی که لیسانس دارند، بدون آزمون می

 .سی دیگر باشدمتقاضی نباید تحت سرپرستی ک

 .متقاضی نباید محکوم به انفصال دائم از خدمات دولتی باشد

 



 

 
 

 ۱4۰۲مواد ثبت نام آزمون دفتریاری 

در آزمون دفتریاری نیاز است یک سری اطلاعات تخصصی در رابطه با موضوعات قانونی داشته باشید 

لاوه بر این موارد، باید به و با این اطلاعات در جلسه حاضر شوید؛ اما برای کسب امتیاز مورد نیاز ع

توان به دروس احکام و معارف سوالات هوش و اطلاعات عمومی نیز پاسخ دهید. از جمله مواد آزمون می

اسلامی، ادبیات عمومی، اطلاعات عمومی و هوش، حقوق ثبت، حقوق مدنی و آیین نامه و مقررات دفاتر 

 .اسناد رسمی اشاره کرد

 تعداد سوال نام درس

 5 احکام

 10 ادبیات

 5 اطلاعات عمومی

 15 حقوق

 15 حقوق مدنی

 15 آیین نامه مقررات

 

 

  



 

 
 

 ۱4۰۲دفترچه ثبت نام آزمون دفتریاری 

برای نام نویسی نیاز است ابتدا دفترچه منتشر شده برای این آزمون را مطالعه نمایید. این دفترچه توسط 

های البته در سال .دشوسامانه ثبت نام منتشر و در آن تمامی ضوابط و اطلاعات مورد نیاز آزمون آورده می

در دفترچه ثبت نام  .اخیر برای برطرف شدن ابهامات، به جای دفترچه، دفترچه راهنما منتشر شده است

 :شوداطلاعات زیر درج می

 کندهای مهم آزمون را بیان میجدول زمانبندی آزمون که تاریخ. 

 است نحوه ثبت نام در آزمون که در آن مراحل ثبت نام در سایت آورده شده. 

 شرایط ثبت نام که در آن شرایط کلی و تخصصی ثبت نام آورده شده است. 

  شود که داوطلبان باید به این قسمت توجه ویژه ای داشته باشندمواد امتحانی آزمون نیز معرفی می. 

 ۱۴۰۲مدارک مورد نیاز ثبت نام آزمون دفتریاری 

شود، نیاز است افراد مدارک مورد نیاز را نیز ارائه نمایند. برای ثبت نام، علاوه بر شرایطی که تعیین می

شوند که ما برای سهولت بیشتر در ادامه معرفی می saazmoon.com مدارک مورد نیاز در وبسایت

 :ایماین موارد را آورده

 کارت ملی مدارک هویتی مانند تمام صفحات شناسنامه، پشت و روی 

  داوطلب که در سال جاری گرفته شده و جدید باشد 3*4عکس. 

 ارائه مدارک تحصیلی 

  سال سابقه کاری با مدرک 1برای افراد دیپلمه ارائه 

 کارت پایان خدمت یا معافیت 

 مدرک مهارت های چندگانه کامپیوتری ICDL 



 

 
 

 مدارک مربوط به سهمیه ها و سوابق حضور در میدان جنگ و ایثارگری 

 ۱4۰۲رشته های مورد نیاز ثبت نام آزمون دفتریاری 

خواهید برای ثبت نام در آزمون دفتریاری نیاز است کلیه شرایط را به خوبی از قبل مطالعه نمایید. اگر می

ها را مورد بررسی قرار دهید. بنابراین در ادامه انتخاب رشته درستی داشته باشید، لازم است تمامی رشته

 :دفتریاری را معرفی خواهیم کرد لیست رشته های

 رشته های دفتریاری

 حقوق ثبت اسناد و املاک حقوق قضائی

 علوم ثبتی حقوق سردفتری

 - الهیات و معارف اسلامی

  

 خلاصه مطلب

را در این مطلب بررسی نماییم.  ثبت نام آزمون دفتریاری ما سعی کردیم تمامی مراحل و نکات مربوط به

برای نام نویسی آزمون دفتریاری نیاز است به سامانه تعیین شده مراجعه کرده و مدارک مورد نیاز را 

های مشخصی انجام آپلود نمایید. توجه داشته باشید که ثبت نام الکترونیکی آزمون دفتریاری در تاریخ

ها مراجعه کنید و مراحل را به انجام برسانید. در صورتی که نیاز به اطلاعات ان تاریخشود و باید در هممی

 .توانید با ما تماس بگیریدبیشتری داشتید، می



 

 
 

 


